
لََمُ عَلیٰ سَیِّدِ الِمُرسَِلیِنَِ  لوٰۃُ وَالسَّ یِطٰنِ الرَّجِیِم ط بسِِمِ اللّٰہِ الرَّحِمٰنِ الرَّحیِِم ط  اَلِحَمِدُ لِلّٰہِ رَبِّ الِعٰلَمیِنَِ وَالصَّ ا بَعِدُ فَاَعوُِذُ باِللّٰہِ مِنَ الشَّ  امََّ

 مکتب ذمہ دار کی ذمہ داریاں

 ا لمدینہ 

 

 ر کن مجلس جامعات

 

ن
 
ب

 

 ن
للب

 مہ ذ ا ر  کے 

 

 مہ ذ ا ر ی ا ں یہ ہیں۔ مکتب ذ

 

 کی ا جمالی ذ

 کا ا پنی(1)

 

   جامعات

 

ا  مکمل ر یکار ذ

 

  کو ا ی  (2)  ۔ بنای

 

 کرتے ر ہناتمام ر یکار ذ

 

 ٹ
ی
 

 

 (یومیہ،ہفتہ و ا ر ،ماہانہ ا و ر  سا لانہ ا مُور  کی ا نجام ذ ہی3) ۔ڈ

(i) حاضر ہو کرحاضری ر جسٹر 

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
 ا نہ مکتب میں 

 

ا ۔ میں ر و ر

 

 ا پنی حاضری لگای

(ii)  ا نہ کے کاموں کو تحریر کر 

 

 سرا نجام ی ا  جائیں۔ا س کے بعد ر و ر

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
ا کہ تمام کام 

 

 لینا ی

 ا نہ کے کام تحریر کر لیجئے۔(

 

 ہو گا،جس پر ر و ر

 

 ٹ
ی
ا 

 

 ی

 

 یسک کیلنڈر  بہت معاو ں

 

 )ا س مقصد کے لئے مکتب میں ذ

(iii) )ا  ۔

 

 کا جوا ت  ذ ینا ا و ر  بقیہ کے ی ا ر ے میں ر کن مجلس کو ا  گاہ کری

 

 ہو ا ں

 

 ت

 

  کا جوا ت  ذ ینے کی ا جار

 

ر
ن ل
م

ا  )جن 

 

ن ک کری  
چ
 میل 

(iv)  
ن ل
م

 

 

 ر کن مجلس کی موجوذ گی میں ا ں

 

ا ،ا و ر   سے ر کن مجلس کو ر

 

 ر یعہ  میںغیر موجوذ گی  ا  گاہ کری

 

 SMSی ڈ

 

  کے جوا ت  سےکو ا ں

 

ر
ن ل
م

 

 

 متعلق ر ہنمائی لینا۔ مطلع کرکے ا ں

(v) / مجلس 

 

ن ۃ مجلس تعلیمی ا مُور  /ر کن مجلس و ر کن کابینہ / نگرا ں
ع

 

ش
 کی 

 

 سے ذ ئیےا لامتحاں

 

ٹ  سے موقع کی مناسب ت

 

ی
ا ۔گئے کا جا

 

 م کری

: 

 

  و صول کی ہیں نوت

 

ر
ن ل
م

  کسی کوکی ہیں ا و ر جو 

 

ر
ن ل
م

 ا نہ  جو 

 

 یہ ہوگی کہ ا س مقصد کے لئے ا ی ک ر جسٹر ر کھ لیا جائے۔ر و ر

 

 ا نہ کے حسات  سے بنای ا  جای ا  ا سکی صور ت

 

  ر و ر

 

ا نکا ر یکار ذ

  کی تفصیل لکھ لیں کہ کس کی طرف سے میل ا  ئی؟ 

 

ر
ن ل
م

 ا ل کر ا ی ک طرف سے و صول کی جانیوا لی 

 

ا ر یخ ذ

 

 مہ لگا ہے تو ا سکاہدف کیا کی ی

 

کس کام کے متعلق ہے ؟ا گر کوئی کام ذ

ر مالیں ا سی طرح ا  ت  نے کس کس کو میل کی ؟ کس مقصد کے لئے میل کی؟ا و ر  ا گر کسی کے سپرذ  کوئی کام لگای ا  ہے تو ا سکاہد
ف
 

 

ف کیا ا و ر  ب  ب  ا سکی ہے؟ و غیرہ شت  نوت

ر مالیں۔ا ی ک ر جسٹر
ف
 

 

ا  ہے یہ شت  ا سمیں نوت

 

ا   ا لہ  زوو ل۔پوچھ گوچھ کری

 

 س

 

  لیں ے  ا ں

 

ڈ

 

 ونی

 

 ر عے  ا  ت  پرا ی  سے پرا ی  یز  ھی  ی ا ا  سا ی  ذ

 

  ن  جائےگا سکے  ذ

 

  ا ی ک ا سا  ر یکار ذ

(vi)  ُ ا  جو کسی و جہ سے ا 

 

 کاموں کو مکمل کری

 

 خوذ  مکتب کے ا ں

 

ا  ۔۔ ذ ونر ے ر ہ گئے ہوںا ر

 

 کار  صرف ا و ر  صرف کام میں صرف کری

 

 ا نہ مکتب کے ا و قات

 

 ر و ر

 

 ا لغرض

 نہیں

 

 ت

 

 ا تی کام کرنے مختلف ا سلامی و  غیر ا سلامی و یب سا ئٹس کھولنے ذ یکھنے کی قطعاً ا جار

 

 میں کمپیوٹر پر ذ

 

 کی صور ت

 

ت

 

ر ا غ
ف
 ر  طرح سے 

ہ
: 

 

 ،ا س طرح کی نوت

 میں ر  

 

 میں مکتب ا و قات

 

  ہوگی۔کوئی ھی  کام نہ ہونیکی صور ت

 

 کرنےکی مجار

 

ً فار غ ا مے کے فور ا 

 

 ا  نے پر مجلس بغیر کسی تفہیم ی

 

 ٹ
ی
 ر یس ا و ر  شکا

 

کن مجلس کا میل ا ی ڈ

Skype  ا  نے و ا لی میل ی ا 

 

ٹ
ق
ا کہ کسی ھی  و 

 

 لائن ر ہیں ی

 

 میں ۔پر ا  نے و ا لی کال موصول کرکے ا سکا جوا ت  ذ ے سکیںSkypeکھول کر ا  ں

 

ا سلامی  صرف مذکور ہ صور ت

 ً  میں فور ا 

 

 ہوگی،لیکن میل ی ا  کال ا  جانے کی صور ت

 

 ت

 

 ۔ہوگامطالعہ موقوف کرکے ا سکا جوا ت  ذ ینا  مطالعہ کی ا جار

(i)  کو 

 

ا ظمین جامعات

 

 صبح ی

 

 ر جمعرا ت
ہ

SMSر عے  ہفتہ و ا ر  ا تماعغ میںکے 

 

ا ظمِ  ذ

 

ا ۔ا و ر  ہفتہ کو ا تماعغ میں شرکت کی کار کرذ گی  ج ڈ و ل ی

 

کے سا تھ شرکت کی ی ا ذ ذ ہای  کرو ا ی

SMSر مائیں۔
ف
ا کید 

 

 کرنے کی ی

(ii)  ر ما کر کمپیوٹر میں
ف
ر ما ذ یجئے۔ Saveہفتہ کو مذکور ہ کار کرذ گی و صول 

ف
 کر لیجئے ا و ر  ر کن مجلس کو ا  گاہ 

(iii) ے کی ترغیب 

 

 پیر شریف کے ر و ر

 

ٹ
ق
 ہ ر کھنے و ا لے طلبہ کی تعدا ذ  معلوم کرنے کا ا سی طرح ا توا ر  صبح کے و 

 

ا ۔SMSو  ر و ر

 

 کرنے کی ی ا ذ ذ ہای  کرو ا ی

(iv) کی جامعہ 

 

 مہ ذ ا ر ں

 

 سے ذ

 

 کوں

 

 ا فطار  میں کوں

 

 ے ذ ا ر و ں کی تعدا ذ  ا و ر  مناجات

 

 ۔ا سکی کار کرذ گی لینا ؟ میں ا   ہ ہوئیا و ر  منگل کو صبح ر و ر

(v) میں علاقا 

 

ر ا ئے بدھ /ا توا ر  کو صبح ذ ر جہ ا و قات
ی 
 کی تیائی ذ و ر ہ 

 

ا کید پر شتمل نیکی کی ذ عوت

 

ا کہ ی ا ذ ذ ہای  ہوجائے۔SMSر ی کی ی

 

ا  ی

 

 کری

(vi) ا ۔

 

 مجلس کو میل کری

 

 نگرا ں

 

  کرکے معاو ں

 

 صبح ا سکی کار کرذ گی لے کر کمپور

 

 ا و ر  جمعرا ت

(i) ن ۃ ا لا
ع

 

ش
 مجلس،مجلس تعلیمی ا مُور  ا و ر  

 

رُ  کرکے نگرا ں
ی 
  فار م مکمل 

 

 ر یکار ذ

 

 ٹ
ی
 

 

 ا ی ڈ

 

  بصور ت

 

 کا مکمل ر یکار ذ

 

ا ۔ماہانہ طے شدہ توا ر یخ میں جامعات

 

 کو میل کری

 

 متحاں

(ii)  رُ  شدہ
ی 
 ر  ماہ ماہانہ تنظیمی ،تعلیمی ا و ر  ا نتظامی کار کرذ گی کے 

ہ
ا ۔

 

ٹ  کری

 

ی
 فار موں کو موصول کر کے کار کرذ گی مر

(iii) کی 

 

 ا پنے مکتب کے ماہانہ ا خرا جات

 

 مکمل کر کے مالیات

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
ا ۔کو فال  

 

 جمع  کرو ا ی

(iv) کی فائلوں کو حسات  مکمل ہونے پر ا س کے گوشو 

 

 کو جمع  کرو ا ئی گئیں ماہانہ ا خرا جات

 

ٹ  سے مالیات

 

ی
 کی جا

 

ا ظمین جامعات

 

 ر عے  ی

 

کی ا ی ک کاپی ا ر ے ر کن مجلس کے ذ

 کر لینا۔

 

 و صول کر کے مکتب میں محفوظ

 میں ا سکی

 

ا م نہ ہونے کی صور ت

 

 ا سلامی کے ی

 

 کی فوٹو کاپی ،ر قبہ ذ عوت

 

ی کاغذا ت

 

لکب ت
م

 ا لمدینہ کا ر قبہ ،ا سکے 

 

 : ا و لًا ا پنے تمام جامعات

 

،تفصیل و جہ و غیرہ کی نوت

 

 ،را ت

ٹ  )کمرو ں(کی تعدا ذ ،و ضو خانوں ،ا ستنجا خانوںو  غسل 

 

ی
  کو کمپیوخانوں کی تعدمکا

 

ر مالیں ا س مقصدSaveٹر میں ا ذ  و  کیفیت لے کر ا س ر یکار ذ
ف

 مہ  کے لئے ا ی ک ی ا ر  

 

مکتب ذ

  ذ ا ر 

 

 حاصل کرلیں  ا لمدینہ ا پنے تمام جامعات

 

 ا و یوں ۃ ا لمدینہبلکہ کسی ا چھے موی ا ل  سے ا س جامع کا ج ڈ و ل بنائیں ا و ر  نہ صرف مذکور ہ معلومات

 

ھی   تصاو یر کی کی مختلف ر

ر  کی تریب  بنالیںلیں ،ا گر موی ا ل  ذ تیاحاصل کر
ف
 سے فوٹو گرا 

 

 ت

 

ا ظم جامع یہ ج ڈ و  ۔ت  نہ ہوتو ر کن مجلس کی ا جار

 

  میں بنے کہ ی

 

 ،کو ا  پکی ا   ہ کاعلم ہو ۃ ا لمدینہ ل ا س ا ندا ر

ا کہ و ہ مذکور ہ سا ر ی یز یں تیا

 

 کی فال  مکتب میں ھی  موجوذ  ہو ا و ر  ا کو  کمپیوٹر میں ھی  ی

 

 ر  ششماہی Saveر  کرکے ر ھے۔۔ا ی ک ی ا ر  ج ڈ و ل بنا کر سا ر ی معلومات
ہ
ر مالیں۔ا و ر  

ف

 ر  ششما
ہ
 

 

ا  ہے ا لغرض

 

 ی ڈ  خری ڈ  لیا جای

 

ر
م
 ر قبہ ھی  

 

ا  ر ہتا ہے بعض ا و قات

 

 میں ا ضافہ ہوی

 

 کرلیں کیونکہ را ت

 

 ٹ
ی
 

 

  کے ا ختتامہی کے ا  خر میں ا س فال  کو ا ی ڈ

 

میں یہ معلومات

 کرلی جائیں

 

 ٹ
ی
 

 

 ۔ا ی ڈ



 ل  ہوجائیںکے مذکو ۃ ا لمدینہمتعلقہ جامع 

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
 

 

ا م ہو ۃ ا لمدینہیعنی جامع  ،ر ہ ی ا لا معاملات

 

 ا سلامی کے ی

 

 ا و ر  ذ عوت

 

ی کاغذا ت

 

لکب ت
م

 ا سکے 

 

نے کی کے ر قبے کی معلومات

 مہیا ہوجائیں

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
 

 

ن لات
فص

 

ت

  ا سکے لئے ر کن مجلس و ہاں ۔

 

ا ظم جامع  کابینہکے نگرا ں

 

 کرکے یہ یز یں ی

 

 کرذ یں۔ ۃ ا لمدینہکو فوں

 

 کو عطا کرنے کا عرض

(vi)  

 

 ر  ماہ جامعات
ہ

ا ۔SMSمیں ا ی ک  ا لمدینہ 

 

ا ظمین سے پوچھنا،ا و ر  تما م کاموں سے ر کن مجلس کو ا  گاہ کری

 

 ،مسال  ،ذ ر کار  ا شیا  کے متعلق ی

 

 کر کے شکای ا ت

 

 

  ا پنے جامعات

 

 کی طرف سے موصول ہونے و ا لے پیپرر

 

ن ۃا لامتحاں
ع

 

ش
 میں 

 

  ہونے ک کےمیں بھجو ا لمدینہ ششماہی ا متحاں

 

ا ا و ر  پیپرر

 

 حاصل کرکے ا پنے  ا ی

 

ٹ
ل
 

 

 ر ر

 

ٹ
ق
ر و 
ی 
بعد 

 کو بھیجنا۔

 

ن ۃا لامتحاں
ع

 

ش
  میں ر کھنا ا و ر  

 

 ر یکار ذ

(i) میں ا پنے تما م جامعا  

 

 ر  سا ل کے ا  غار
ہ

ا  ذ ا  ہ ہونے و ا لے طلبہ کامکمل ذ ا ہ ف فار م  ض ضرو ر ی کوا  ح حاصل کرکے ا پنے 

 

و ں کی تعدا ذ  جمع  کری
ل

 

ج
 میں ہونے و ا لے ذ ا 

 

ت

 کو بھیجنا۔ مکتب

 

ن ۃا لامتحاں
ع

 

ش
 

 

ن لات
فص

 

ت

  میں ر کھنا ا و ر  ا نکی 

 

 کے ر یکار ذ

(ii) لًاملک

 

ن
م
ا 

 

 کری

 

 ر  طرح کا تعاو ں
ہ
 کے سا تھ 

 

ن ۃا لامتحاں
ع

 

ش
 کے موقع پر 

 

ا ت

 

ن ک کرنے سا لانہ ا متحای  
چ
 ر م میں مختلف ہوں ں پر جمع  کی جانے و ا لی جوا  ک کاوں ں کو ترب د ذ ینا ا و ر  

ا  ا و ر  یہ ا ی ا م مکمل ا سی چیکنگ سینٹر میں

 

ن ک شدہ و ا پس ملنے پر و صولی کری  
چ
ا  

 

 ہ کو پیش کر کے ا نٹری کری

 

ڈ

 

ا ۔ و ا لے ا سا ی

 

 گزا ر ی

 

ٹ  سے عطا کرذ ہ 

 

ی
م ا لعالیہ کی جا

ہ

 

ت

ر کا
ی 
 

 

 ذ ا مت

 

ت

 

سب
ہ ل
 : ا میر ا 

 

 مہ ذ ا ر ا  نوت

 

 مہ ذ ا ر  ھی  مکتب ذ

 

ٹ  ذ

 

ی
ر ا ئے مکا

ی 
 مہ ذ ا ر یوں  ہی  پھول 

 

 کی ذ

 

ا مل ہیں۔ا سی طرح ذ یگر ں

 

میں س

 مہ ذ ا ر یوں کا حصہ ہیں۔

 

ٹ  کے لئے عطا کرذ ہ  ہی  پھول ھی  ذ

 

ی
 موا قع پر مکا

 

 

 

( ی ا کستاں

 

ن
 
ب

 

 ن
للب

 ا لمدینہ)

 

 مجلس جامعات

 ا سلامی (

 

 )ذ عوت


